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Procedura P-05 Zastepstwa, przekladanie i odrabianie zajeé

dydaktycznych z przedmiotow/modulow
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1. Wszystkie zmiany w realizacji zaje¢, incydentalne oraz stale, w trakcie trwania
semestru moga by¢ podjete na:
a) prosbe grupy studenckiej, za zgoda prowadzacego
b) wniosek prowadzacego zajecia (np. przetozenie zajgé zwigzane z koniecznosciag
wyjazdu stuzbowego), po uzgodnieniu z zainteresowanymi studentami.

2. W celu przelozenia terminu realizacji zaje¢ dydaktycznych nauczyciel zwraca si¢ z
pisemnym wnioskiem do prodziekana wlasciwego dla kierunku studidw, po
uprzednim uzyskaniu zgody kierownika jednostki (Zalacznik 1)

3. Zastepstwo na zaje¢ciach dydaktycznych odbywa si¢ na pisemny wniosek skierowany
do prodziekana wiasciwego dla kierunku studiow, po uprzednim uzyskaniu zgody
kierownika jednostki (Zalacznik 2).

4. Zmiana w systemie elektronicznym Uczelnia XP dokonywana jest przez
odpowiedzialnego za ukfadanie planéw zajgé, uprawnionego pracownika
Dziekanatu, po sprawdzeniu przez pracownika dziekanatu mozliwosci zapewnienia
odpowiedniej sali 1 czasu trwania tych zaje¢. Zmiana ta jest widoczna zarowno dla
pracownika jak i zainteresowanych studentow w ich elektronicznym planie zaje¢.

5. W przypadku odrabiania zaj¢¢, niedopuszczalne jest kumulowanie wszystkich (lub
duzej ilosci) zaje¢ w jednym dniu. Ich odrobienie moze odbywac si¢ w ilosci
maksymalnie dwukrotnej w stosunku do wymiaru podstawowego w kolejnym
tygodniu.

6. Rozliczenie koncowe zaje¢ dydaktycznych przeprowadzonych przez nauczyciela w
danym roku akademickim uwzglednia wszelkie zmiany naniesione w systemie

elektronicznym Uczelnia XP.
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