OFERTA PRACY: PRACOWNIK BIUROWY / HANDLOWY

Firma STUDIO IT zatrudni na umowe o prace osobe do obstugi biura i dziatu handlowego.

Szczecin, dn. 28.05.2014

Do gtéwnych zadar osoby zatrudnionej na tym stanowisku naleze¢ bedzie:

- obstuga administracyjna biura (zarzgdzanie obiegiem dokumentéw i informaciji w firmie)

- prezentowanie serwisu www.equip4ship.com klientom i utrzymywanie kontaktéw z klientami
- wypisywanie faktur

Oczekiwania:

- co najmniej srednie wyksztatcenie i umiejetnosé logicznego mysélenia

- conajmniej dobra znajomos¢ jezyka angielskiego

- bardzo dobra znajomos$é obstugi komputera i MS Office

- systematycznoé¢ i dociekliwosé

- umiejetnos¢ nawigzywania i podtrzymywania efektywnych oraz diugofalowych kontaktéw z klientami
- znajomo$¢ branzy morskiej bedzie dodatkowym atutem

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV wraz z listem motywacyjnym pocztq elektroniczng na adres info@equip4ship.com
lub poczta tradycyjng na adres firmy: STUDIO IT, ul. Szymonowica 20, 71-482 Szczecin

Odpowiemy wytgcznie wybranym osobom.

W aplikacji prosimy zawrze¢ klauzule:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutaci
(zgodnie z Ustawa o Ochronie Danych Osobowych z dnia 29.08.97, Dziennik Ustaw Nr 133 Poz. 883)"
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